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Einsteigerschulung Grundlagen Tastatur

ESC =,Escape” = ,Entkommen* Buchstaben/ « = entfernt im Textmodus ENTF/DEL = entferntim
macht Aktionen riickgangig und Zei Zeichen VOR Cursorposition Textmodus
. eichentasten . .
schlie3t Fenster Zeichen HINTER Cursorposition

(

TABULATOR,
Cursor springt im
Textmodus weiter;
Cursor springt im
Formular zum
nachsten Feld

Cursortasten
bewegen den
Cursor

\ | .. | A
e & i | Hochstellltaste P : +, RETURN",
Feststelltaste ’ aktiviert -gleichzeitig mit Buchstabentaste JENTER*,
aktiviert dauerhaft D iine] : gedriickt- J e entspricht
GroRRbuchstaben . » ‘ GroRbuchstaben und Symbo|e ‘ | = DOppeIk“Ck mit
~ und Symbole o : links oben auf der Taste | Maus,
links oben auf der : Zeilenumbruch im

Taste
\ Textmodus )

STRG, CTRL,
= ,,Steuerung“
wird gleichzeitig

gedruckt,

um Stegerun_gs— — WINDOWS = _ ALT =,,AI.t(.3rnativ“__ ' ‘ ALT GR =,Alternative Graphics*
funktion mit Sffnet wird gleichzeitig gedrickt, | wird gleichzeitig gedriickt,

Buchstaben-Taste = WIN-Startmenii um Mendifunktionen { um Symbol auf der Taste

zu aktivieren ' mit Buchstabentaste zu ' rechts unten zu aktivieren

aktivieren | zB. @, €)
(nicht identisch mit ALT GR)

FN =,Funktion”
wird gleichzeitig gedruickt,
um Funktion F1-F12 auf der

Leertaste =
erzeugt Leerzeichen
im Textmodus

obersten Tastenleiste zu aktivieren
(F1 = Hilfe)

Hinweis: die dargestellte Anordnung der Tasten kann bei verschiedenen Computern bzw Laptops variieren
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Touchpad =,Beruhrbereich”
Beruhrung mit Zeigefinger
bewegt den Mauszeiger,
Antippen entspricht
linker Maustaste

.Beruhrbereich .Beruhrbereich

linke Maustaste® rechte Maustaste®
Drucken entspricht Drucken entspricht

linker Maustaste rechter Maustaste




